Javni zavod Sotocje Medvode, na podlagi 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni
list RS, 8t. 21/13, 78/13 - popr. in 47/15 - ZZSDT), objavlja razpis za zasedbo prostega
delovnega mesta v Javhem zavodu Soto¢je Medvode:

TURISTICNI INFORMATOR |

Pogoji za opravljanje dela, ki jih morajo izpolnjevati kandidati:

Predpisana izobrazba:

e najmanj specializacija po visjesolski izobrazbi (prejsnja)

e najmanj visokosolsko strokovno izobrazevanje (prejsnje)/visokosolska
strokovna izobrazba (prejsnja)

e najmanj visoko3Solsko strokovno izobrazevanje (prva bolonjska stopnja)/
visokosSolska strokovna izobrazba (prva bolonjska stopnja)

e najmanj visokosolsko univerzitetno izobrazevanje (prva bolonjska stopnja)/
visokosSolska univerzitetna izobrazba (prva bolonjska stopnja)

Zahtevane delovne izkusnje: Najmanj eno leto in pol (1,5) delovnih izkusenj na

enakem delovnem mestu ali na podrocju turizma, za katera se zahteva najmanj

visokosolska strokovna izobrazba,

Zahtevana posebna znanja:

¢ izkazuje organizacijske sposobnosti dela in vodenja ljudi, kar dokazuje s svojimi
preteklimi delovnimi izkusnjami,

e izkazuje znanje anglescine ali drugega svetovnega jezika na visji ravni,

e izkazuje znanja za delo z racunalnikom in znanja uporabe informacijskih
tehnologij,

e vozniski izpit iz B kategorije.

K prijavi mora kandidat priloziti:

Zivljenjepis z opisom dosedanjih delovnih izkuSenj, iz katerega je razvidno
izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih delovnih izkusenj ter organizacijskih
sposobnosti dela in vodenja ljudi,

izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti
razvidna stopnja in smer izobrazbe ter leto in ustanova, na kateri je bila izobrazba
pridobljena,

izjavo o znanju angleskega ali drugega svetovnega jezika na visji ravni, iz katere
mora biti razvidna vrsta izobrazevanja in izobrazevalna institucija v okviru katere
je bilo znanje pridobljeno,

izjavo o znanju za delo z racunalnikom in znanju uporabe informacijskih
tehnologij, iz katere mora biti razvidna vrsta izobrazevanja in izobrazevalna
institucija v okviru katere je bilo znanje pridobljeno,

izjavo, da ima opravljen vozniski izpit iz B kategorije.

Opis predvidenih delovnih nalog:



- organiziranje in vodenje turisticno-informacijskega sistema,

- vodenje del in nalog turisti¢no-informacijskega centra,

- vodenje in izvajanje turisticnega vodenja na obmocju obcine,

- organiziranje, vodenje in izvajanje turisti¢nih programoyv,

- vodenje trzenja turisticnih programov,

- organiziranje prireditev s podrocja turizma,

- vodenje del in nalog recepcije in gotovinskih blagajn v turisti¢no-informacijskem
centru in na prireditvah,

- vodenje in izvajanje letnega programa zavoda na podroc¢ju programov turizma,

- organiziranje, vodenje in izvajanje izobrazevalnih in prostocasnih programov,

- nacrtovanje in razvoj turisticnih programov in strategije turizma v skladu z nacrti in
programi obcine ustanoviteljice,

- pripravljanje poslovnih porocil za podro¢je dejavnosti zavoda,

- sodelovanje pri pripravi programov, predlogov, pobud, porocil in analiz za zavod in
ob¢ino ustanoviteljico,

- sodelovanje pri pripravi predlogov splosnih aktov zavoda,

- sodelovanje in komuniciranje z izvajalci in uporabniki programov turizma,

- operativno usklajevanje dela pri izvajanju programov med v zavodu, ter z drugimi
organizacijami in uporabniki storitev zavoda,

- pripravljanje vlog in dokumentacije za prijave na razpise ter priprava javnih razpisov
za potrebe zavoda,

- sodelovanje v delu strokovnega sveta zavoda,

- sodelovanje pri izvajanju strokovnega izobrazevanja in usposabljanja zaposlenih
delavcey,

- izvajanje mentorstva za pripravnike v okviru zavoda,

- analiziranje turisti¢nih programov in priprava predlogov ukrepov,

- nadziranje vsebinskih in finan¢nih projektov v zavodu s podrocja turizma,

- izvajanje ukrepov s podrocja varstva pri delu in pozarne varnosti,

- opravljanje drugih delovnih nalog, ki jih dolo¢ajo splosni akti, letni program in sklepi
sveta zavoda ter obcina ustanoviteljica,

- samostojno opravljanje drugih del in nalog z delovnega podrocja in po odredbi
direktorja.

Z izbranim kandidatom se bo sklenila pogodba o zaposlitvi za nedolo¢en ¢as, s polnim
delovnim ¢asom ter s 6 mesec¢nim poskusnim delom.

Kandidat vlozi prijavo v pisni obliki, ki jo poSlje s priporo¢eno posto v zaprti ovojnici z
oznac¢bo »Za razpis za delovno mesto Turisti¢ni informator I« na naslov Javni zavod
Sotoc¢je Medvode, Ostrovrharjeva ulica 4, 1215 Medvode, in sicer do vklju¢no 3. maja
2016.

Za pravocasno prijavo se Steje prijava, ki je bila najkasneje zadnji dan roka za prijavo
oddana priporo¢eno po posti.

Neizbrani kandidati bodo v osmih dneh po zaklju¢enem postopku izbire pisno obvesceni
o tem, da niso bili izbrani. Obvestilo o zaklju¢enem postopku bo objavljeno na spletni
strani Javnega zavoda Soto¢je Medvode http://www.zavodsotocje.si/.



V besedilu razpisa uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za Zenske in moske.

Oseba, pristojna za posredovanje informacij v zvezi z razpisom je Ines Iskra, tel. 5t. 041

600 717 ter e-naslov ines@zavodsotocje.si.

Ines Iskra
v. d. direktorja



